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Instrukcja otwierania i aktualizacji danych rachunku

w polskiej czesci Rejestru Unii

Administratorem Rejestru Unii w zakresie objetym niniejszg instrukcjg jest Krajowy Osrodek Bilansowania

i Zarzadzania Emisjami (dalej KOBIZE).
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1. Formularze wnioskow

Formularz wniosku o wpis danych do Rejestru Unii znajduje sie pod adresem:

https://formularze.kobize.pl.

= Przed przystgpieniem do wypetniania formularza wniosku o otwarcie lub aktualizacje rachunku
w Rejestrze Unii, osoby wyznaczone do roli Upowaznionych Przedstawicieli powinny posiadac:
— URID - identyfikator uzytkownika w systemie Rejestru Unii,
- MUDI - identyfikator urzgdzenia przenosnego, na ktérym uzytkownik zainstalowat aplikacje EU Login

stuzaca do uwierzytelniania proceséw realizowanych w Rejestrze Unii.

=  URID oraz MUDI mozna uzyskaé postepujgc zgodnie z Instrukcjq obstugi systemu EU Login dostepng na

stronie internetowej KOBIZE.

W Rejestrze Unii istnieje mozliwos¢ otwarcia czterech typdw rachunkdw:

— Rachunek Instalacji, przeznaczony dla podmiotéw prowadzacych instalacje, ktdére posiadajg
zezwolenia wydane na podstawie ustawy z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami
do emisjit;

— Rachunek Operatora Statkéw Powietrznych, przeznaczony dla operatorow lotniczych objetych
systemem handlu uprawnieniami do emisji;

— Rachunek Operatora Statkéw Morskich, przeznaczony dla przedsiebiorstw zeglugowych objetych
systemem handlu uprawnieniami do emisji;

— Zaréwno podmioty zobowigzane do uczestnictwa w systemie, jak réwniez te, ktdre dobrowolnie chca

braé¢ w nim udziat, mogg otworzyé Rachunek Obrotowy.

= Kazdy Upowazniony Przedstawiciel przypisany do Rachunku petni jedng z rél wymienionych w Tabeli 1.

Tabela 1. Role i prawa Upowaznionych Przedstawicieli

Rola Upowaznionego | Oznaczenie

.. . Prawo do:
Przedstawiciela roli

inicjowania proceséw, np. transakcji, dodawania rachunku

1| Osoba inicjujaca ! do TAL (Listy rachunkow zaufanych)

zatwierdzania proceséw, np. potwierdzanie transakcji,

2 | Osoba zatwierdzajaca Z dodania rachunku do TAL
S inicjowania proceséw i zatwierdzania proceséw
Osoba inicjujaca i L . .
3 +Z zainicjowanych przez innego Upowaznionego

zatwierdzajgca

Przedstawiciela
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odczytu informacji dotyczacych Rachunku

‘ 4 | Do odczytu (o]

We whniosku mozna wskaza¢ od dwdch do osmiu Upowaznionych Przedstawicieli. W przypadku
przypisania do Rachunku jedynie dwdch Upowaznionych Przedstawicieli mozliwe sg wyfacznie cztery

kombinacje rél, przedstawione w Tabeli 2.

Tabela 2. Mozliwe kombinacje rél, gdy do Rachunku przypisanych jest jedynie dwéch Upowaznionych

Lp. Uzytkownik1 Uzytkownik 2

Przedstawicieli

1 | z
2 1+Z z
3 | 1+Z
4 1+Z 1+Z

Kazdy kolejny Upowazniony Przedstawiciel moze petni¢ dowolng z rél wskazanych w Tabeli 1.

Po poprawnym wypetnieniu i zatwierdzeniu wniosku na stronie internetowej, zostanie on przestany na
wskazany adres e-mail osoby wypetniajgcej formularz. Podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do
reprezentacji podmiotu (zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym dla danego podmiotu) wniosek
wraz z zatgcznikami nalezy przestac:
— W wersji papierowej pocztg na adres:

Instytut Ochrony Srodowiska — Paristwowy Instytut Badawczy
KOBIZE

Z dopiskiem: ,,Rejestr Unii"

ul. Stowicza 32

02-170 Warszawa

— lub w wersji elektronicznej na adres rejestr@kobize.pl.

Administrator otwiera rachunek i aktualizuje dane rachunku w terminie 20 dni roboczych od dnia
otrzymania prawidtowo wypetnionego wniosku wraz z kompletem zatgcznikdw (z zastrzezeniem art. 15a

ust. 3 akapit 2 rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 2019/11222).

Jezeli do roli Upowaznionego Przedstawiciela wyznaczany jest uzytkownik, ktdrego konto zostato

wczeséniej dezaktywowane, powinien on utworzy¢ nowe konto, aby uzyskac¢ URID.

Strona3:z9


mailto:rejestr@kobize.pl

/' Krajowy Osrodek Bilansowania
i Zarzgdzania Emisjami

Instytut Ochrony Srodowiska
Parfistwowy Instytut Badawczy

2. Wymagane dokumenty

2.1. Otwieranie rachunku

W celu otwarcia rachunku nalezy wypetni¢ formularz wniosku o wpis danych do Rejestru Unii, jako cel

ztozenia wniosku podajgc: Utworzenie rachunku w Rejestrze Unii oraz wskazujgc odpowiedni typ rachunku.

Razem z wnioskiem do KOBIZE nalezy dostarczy¢ odpowiednie dokumenty, zgodnie z ponizszg tabelg.

Tabela 3. Wykaz wymaganych dokumentéw

Dokument

Typ rachunku

Rachunek
Instalacji

Rachunek
Operatora
Statkow
Powietrznych

AN

Kopia dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ wszystkich Upowaznionych
Przedstawicieli przypisanych do rachunku:
= dowdd osobisty wydany przez panstwo nalezgce do Europejskiego Obszaru
Gospodarczego lub Organizacji Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju lub
= paszport

Rachunek
Obrotowy

Dokument urzedowy potwierdzajacy miejsce zamieszkania Upowaznionego
Przedstawiciela przypisanego do rachunku, o ile nie jest ono wskazane w
przedtozonym dokumencie tozsamosci, jeden z ponizszych:

= zaswiadczenie o zameldowaniu,

= zaswiadczenie z rejestru PESEL lub

= karte pobytu.
Data wystawienia dokumentu nie powinna by¢ starsza niz trzy miesigce liczac
od daty jego ztozenia.

Informacja o osobie z rejestru karnego (KRK) dla wszystkich Upowaznionych
Przedstawicieli wyznaczonych do rachunku. Informacja powinna pochodzi¢ z
rejestru karnego panstwa, ktorego obywatelem jest upowazniony
przedstawiciel i nie powinna by¢ starsza niz trzy miesigce liczac od daty jej
ztozenia. W przypadku sktadania zaswiadczenia KRK wydanego w formie
elektronicznej i podpisanego certyfikatem cyfrowym (e-KRK) nalezy przestaé
stosowne pliki na adres rejestr@kobize.pl .

W przypadku, gdy wnioskodawcg jest OSOBA FIZYCZNA lub SPOLKA OSOB
FIZYCZNYCH PROWADZACYCH DZIALALNOSC GOSPODARCZA:

kopia dokumentu tozsamosci wraz z potwierdzeniem miejsca zamieszkania
(patrz pkt. 1i 2).

Dokument wyraznie okreslajgcy strukture grupy kapitatowej lub oswiadczenie
w tym zakresie (oSwiadczenie powinno zostaé przestane réwniez wtedy, gdy
podmiot nie wchodzi w sktad grupy kapitatowej). Dokument powinien zostac
podpisany przez osobe reprezentujgca firme.

Dowdd whiesienia optaty za otwarcie rachunku w wysokosci 2 000 PLN (art. 13
ust. 1 ustawy?)
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W przypadku, gdy wnioskodawcy jest podmiot ZAGRANICZNY, nalezy
dodatkowo przedtozyc¢:
= dowadd rejestracji osoby prawnej, v v
= dokument potwierdzajgcy aktualny sposdb reprezentacji podmiotu,
= potwierdzenie rejestracji VAT (jezeli dotyczy),
= informacje o posiadanym rachunku bankowym.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest WEASCICIEL STATKOW MORSKICH:
= oswiadczenia oraz informacja o rodzaju przedsiebiorstwa zeglugowego,
= wykaz statkéw wraz z ich numerami IMO, bedacych w posiadaniu
podmiotu. v
W przypadku zmiany, wykaz powinien zosta¢ zaktualizowany w ciggu 20 dni

roboczych i przekazany do krajowego administratora wraz ze wskazaniem
nowego wtasciciela statku (gdy statek zostanie wykreslony z wykazu).

W przypadku, gdy podmiot sktadajacy wniosek NIE JEST WEASCICIELEM
STATKU:
= oSwiadczenia oraz informacja o rodzaju przedsiebiorstwa zeglugowego, )

= dokument potwierdzajacy przejecie przez ten podmiot obowigzkdw

wynikajgcych z EU ETS.

10

W przypadku, gdy wnioskodawca jest OSOBA PRAWNA:
= dokument wydany przez wtasciwy urzad skarbowy, potwierdzajgcy
zarejestrowanie wnioskodawcy jako ptatnika VAT (podatek od towardéw
i ustug),
= informacja dotyczaca rzeczywistego beneficjenta, ktéra nalezy podac na
formularzu odwiadczenia,

= informacja z rejestru karnego (KRK) dotyczgca wszystkich jej
reprezentantow - cztonkéw zarzadu i beneficjenta rzeczywistego.
Informacja powinna pochodzié¢ z rejestru karnego panstwa, ktérego
obywatelem jest dana osoba i nie powinna by¢ starsza niz trzy miesigce,
liczac od daty jej ztozenia.

11

W przypadku, gdy wnioskodawca jest OSOBA FIZYCZNA — Informacja o osobie
z rejestru karnego (KRK) powinna pochodzi¢ z rejestru karnego panstwa,
ktorego obywatelem jest dana osoba i nie powinna by¢ starsza niz trzy miesiace
liczac od daty jej ztozenia.

12

Zaswiadczenie wydane przez bank, majacy siedzibe w Polsce lub innym panistwie
nalezacym do Europejskiego Obszaru Gospodarczego, potwierdzajace
posiadanie przez wnioskodawce aktywnego rachunku bankowego. Data
wystawienia dokumentu nie powinna by¢ starsza niz trzy miesigce liczac od

daty jego ztozenia.

UWAGA

W przypadku, gdy do podpisania wniosku i reprezentowania podmiotu ubiegajacego sie o otwarcie rachunku
lub aktualizacje danych wyznaczony zostat petnomocnik nalezy dostarczy¢ petnomocnictwo szczegélne wraz
z potwierdzeniem wniesienia optaty skarbowe;j.

W?zdr petnomocnictwa dostepny jest na stronie internetowej KOBIZE.
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2.2. Aktualizacja danych rachunku

W celu aktualizacji danych rachunku nalezy wypetnié¢ formularz wniosku o wpis danych do Rejestru Unii,

jako cel ztozenia wniosku podajac: Aktualizacja danych w Rejestrze Unii oraz wskazujgc odpowiedni typ

rachunku.

Razem z wnioskiem do KOBIZE nalezy dostarczy¢ odpowiednie dokumenty, o ile nie zostaty one

dostarczone wczesniej lub tres¢ uprzednio przestanych dokumentdw jest nieaktualna (np.: wyznaczono

nowych upowaznionych przedstawicieli do rachunku):
= dla rachunkdw Instalacji - zatgczniki wymienione w Tabeli 3, w punktach 1 - 5;
= dla rachunku Operatora Statkéw Powietrznych - zatgczniki wymienione w Tabeli 3, w punktach1-5
oraz7;
= dla rachunku Operatora Statkéw Morskich - zatgczniki wymienione w Tabeli 3, w punktach 1 =5 oraz
7-9;

= dla rachunku Obrotowego - zatgczniki wymienione w Tabeli 3, w punktach 1 =5 oraz 10 - 12.

Dodatkowo, w przypadku zmiany nazwy podmiotu prowadzgcego instalacje nalezy ztozyé kopie

zezwolenia potwierdzajgcego nowg nazwe podmiotu.

Jezeli przesytany dokument, w postaci zaswiadczenia, oswiadczenia lub informacji, nie posiada
okreslonego przepisami prawa terminu waznosci wéwczas, Administrator po dokonaniu przegladu,
o ktérym mowa w art. 22 ust. 4 rozporzqgdzenia Komisji (UE) nr 2019/1122?%, moze zazgda¢ ponownego

przedfozenia aktualnego dokumentu.

3. Dokumenty wystawione w formie elektronicznej lub podpisane
elektronicznie

UWAGA

Dokumenty elektroniczne moga by¢ przesytane wytgcznie na adres rejestr@kobize.pl.

Przesytanie w formie papierowej wizualizacji/wydrukéw dokumentéw elektronicznych wydtuza proces

rozpatrywania wnioskow.

Istnieje mozliwosc¢ ztozenia dokumentow:
- wystawionych w formie elektronicznej np.: zaswiadczeniao zameldowaniu z rejestru PESEL informacji

z rejestru karnego (tzw. e-KRK),
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— podpisanych elektronicznie np.: wniosku o otwarcie lub aktualizacje danych rachunku w Rejestrze

Unii lub elektronicznie poswiadczonej przez notariusza kopii dokumentu tozsamosci

Zgodnie z par. 3 ust. 2 Regulaminu wnioski do Rejestru Unii mogg zosta¢ podpisane elektronicznie:
podpisem kwalifikowanym lub zaufanym. Podpisanie dokumentu za pomocg podpisu zaufanego mozna

zrealizowad poprzez strone: https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER .

Zaswiadczenie o miejscu zameldowania z rejestru PESEL kazda osoba moze uzyska¢ samodzielnie

poprzez platforme www.obywatel.gov.pl, gdzie nalezy wybraé opcje pobrania zaswiadczenia z rejestru

PESEL i potwierdzié¢ swojg tozsamos$é Profilem Zaufanym. Prosimy o pobieranie zaswiadczen jedynie w

zakresie miejsca zameldowania, a nie z petnym zakresem danych.

W przypadku e-KRK uzyskanego przez e-platforme Ministerstwa Sprawiedliwosci prosimy o przesytanie
wytacznie pliku w formacie .xml (plik .pdf i jego wydruk nie stanowig formalnego dokumentu i nie nalezy

ich przesytac).

Wszystkie dokumenty wystawione w formie elektronicznej lub z podpisem elektronicznym nalezy
przesytac na adres rejestr@kobize.pl . Prosimy ich NIE DRUKOWAC i nie wysyfa¢ poczta tradycyjna.

4. Kopie dokumentow

Jezeli z wnioskiem przesytane sg kopie dokumentéw powinny one zosta¢ potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem przez notariusza. Data potwierdzenia notarialnego nie moze by¢ wczesniejsza niz trzy

miesigce przed dniem ich ztozenia.

W przypadku ztozenia przez tego samego wnioskodawce kilku wnioskéw o otwarcie rachunku lub
aktualizacje danych, nie nalezy przesyta¢ kilku kopii tych samych dokumentéw. Podobnie nie jest
wymagane przesytanie kopii dokumentéw, ktére wczesniej zostaty przestane w celu otwarcia lub

aktualizacji innego rachunku, jezeli na dzien ztozenia nowego wniosku pozostajg one nadal aktualne.

W przypadku przedtozenia w siedzibie KOBIZE oryginatéw - dowodu osobistego lub paszportu,

administrator sporzadzi protokét z ich okazania.
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5. Legalizacja i ttumaczenie

5.1. Legalizacja

Dokumenty i kopie dokumentéw wydanych przez organy innych panstw powinny zostaé:

— poddane legalizacji lub

— opatrzone klauzulg (inaczej pieczecig) apostille w przypadku, gdy panstwo, z ktérego dokument
pochodzi, jest strong Konwencji znoszgcej wymodg legalizacji zagranicznych dokumentéow
urzedowych, sporzadzonej w Hadze dnia 5 pazdziernika 1961 r.3

Data legalizacji lub opatrzenia apostille nie moze by¢ wczesniejsza niz trzy miesigce przed dniem

ztozenia dokumentéw

Legalizacja i opatrzenie apostille nie s3 wymagane w przypadku, gdy umowa dwustronna miedzy

Rzeczpospolity Polska a panstwem, z ktérego dokument pochodzi, albo umowa wielostronna, zniosty lub

uproscity legalizacje, lub zwolnity taki dokument z legalizacji.

Dokumenty urzedowe wydane w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej, objete rozporzqdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/1191 z dnia 6 lipca 2016 r.* (dalej: rozporzadzenie 2016/1191),
tj.:

- dokumenty urzedowe potwierdzajace miejsce zamieszkania lub miejsce pobytu oraz

- dokumenty urzedowe potwierdzajace brak wpisu do rejestru karnego,
a takie kopie tych dokumentéw poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem zgodnie z przepisami

rozporzadzenia 2016/1191°, zwolnione s3 z wymogu legalizacji, apostille i podobnych czynnosci.

Wydane w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej dokumenty potwierdzajgce tozsamos¢ (dowdd

osobisty lub paszport) nie podlegajg wymogom legalizacji, apostille czy podobnym.

5.2. Ttumaczenie

Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku innym niz polski powinny zosta¢ przettumaczone na jezyk

polski przez ttumacza przysiegtego.

Ttumaczenie nie jest wymagane w przypadku paszportéow lub wydanych w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej dowoddw osobistych sporzagdzonych w jezyku innym niz polski pod warunkiem, ze zawierajg
dodatkowo opis pdol w jezyku angielskim, a dane osoby zostaty zapisane zmodyfikowanym alfabetem

tacinskim.
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® Przedstawienie ttumaczenia dokumentu urzedowego nie jest réwniez wymagane w przypadku
przedtozenia dokumentu urzedowego objetego rozporzadzeniem 2016/1191 wraz z wielojezycznym
standardowym formularzem, o ktérym mowa w art. 7 tego rozporzadzenia — jezeli informacje zawarte w
wielojezycznym standardowym formularzu sg wystarczajgce do nadania biegu sprawie w oparciu o ten

dokument urzedowy.

6. Optaty

Wszystkie optaty zwigzane z otwieraniem i utrzymaniem rachunku powinny byé wnoszone na wyodrebniony

rachunek bankowy Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

BGK Ill/o Warszawa nr konta: 22 1130 1062 0000 0109 9520 0012, kod SWIFT : GOSK PL PW.

1 Ustawa z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 589).

2 Rozporzadzenie Delegowane Komisji (UE) nr 2019/1122 z dnia 12 marca 2019 r. uzupetniajgce dyrektywe 2003/87/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady w odniesieniu do funkcjonowania rejestru Unii (Dz. Urz. UE L 177 z 2.7.2019r.,5. 3, 2z
pozin. zm.)

3 Konwencja znoszaca wymag legalizacji zagranicznych dokumentéw urzedowych, sporzadzona w Hadze dnia 5
pazdziernika 1961 r. (Dz.U. z 2005 r., nr 112, poz. 938).

4 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/1191 z dnia 6 lipca 2016 r. w sprawie promowania
swobodnego przeptywu obywateli poprzez uproszczenie wymogéw dotyczacych przedktadania okreslonych
dokumentéw urzedowych w Unii Europejskiej i zmieniajgce rozporzadzenie (UE) nr 1024/2012 (Dz. Urz. UE L 200 z
26.7.2016, s. 1-136).

5 Do celdw rozporzadzenia 2016/1191 ,kopia poéwiadczona za zgodno$¢ z oryginatem” oznacza kopie oryginalnego
dokumentu urzedowego, podpisang i poswiadczong jako wierna i petna reprodukcja takiego oryginalnego dokumentu
urzedowego przez organ panstwa cztonkowskiego upowazniony do tego na mocy prawa krajowego tego samego
panstwa cztonkowskiego, ktére wydato ten dokument urzedowy
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